
УТВЕРЖДЕНпостановлением АдминистрацииМедвенского районаКурской областиот 05.06.2018 года №243-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТАдминистрации Медвенского района Курской области попредоставлению муниципальной услуги«Выдача градостроительного плана земельного участка»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления АдминистрациейМедвенского района Курской области муниципальной услуги «Выдачаградостроительного плана земельного участка» (далее -Административный регламент) определяет стандарт предоставлениямуниципальной услуги состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур (действий) формы контроля за исполнениемадминистративного регламента, досудебный (внесудебный) порядокобжалования решений и действий должностных лиц, предоставляющихмуниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей
Заявители – физические и юридические лица, являющиесяправообладателями земельного участка, в отношении которого требуетсяполучение градостроительного плана, либо их уполномоченныепредставители.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальной услуги
1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы органаместного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу,организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, атакже многофункционального центра предоставления государственных имуниципальных услуг.
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Администрация Медвенского района (далее – Администрация)располагается по адресу: Курская область, Медвенский р-он, ул.Советская, д. 20.График работы Администрации: с понедельника по пятницувключительно: с 8.00 до 17.00.Перерыв с 12.00 до 13.00.Прием заявителей: понедельник (с 13.00 до 16.30), вторник, четверг.Выходные дни: - суббота, воскресенье.Уполномоченный МФЦ (далее - ОБУ «МФЦ») располагается поадресу: Курская обл., г. Курск, ул. В.Луговая, 24.График работы ОБУ «МФЦ»:Понедельник, вторник, среда, пятница с 9.00 до 18.00 час.Четверг с 9.00 до 20.00 час.Суббота с 9.00 до 16.00 час.Выходной день - воскресенье.Филиал ОБУ «МФЦ» Медвенского района (далее - МФЦ)располагается по адресу: Курская область, Медвенского район, улицаСоветская, д. 18-А.График работы МФЦ с понедельника по пятницу (субботу)включительно: с 9.00 час. До 17.00 час., без перерыва.Выходные дни – (суббота), воскресенье.В предпраздничные дни время работы Администрации, ОБУ«МФЦ», филиала ОБУ «МФЦ», сокращается на один час.
1.3.2. Справочные телефоны органа местного самоуправленияпредоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих впредоставлении муниципальной услуги.

Справочные телефоны:Администрация: +7 (47146) 4-19-84ОБУ «МФЦ»: +7 (4712) 74-14-80;МФЦ: +7 (47146) 4-15-84.
1.3.3. Адреса официальных сайтов органа местного самоуправленияи МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги иуслуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты.

Адрес официального сайта Администрации www.medvenka46.ru,электронная почта: medwenka@rkursk.ru.Адрес официального сайта ОБУ «МФЦ»: www.mfc-kursk.ru., электроннаяпочта: mfc@rkursk.ru.

http://www.mfc-kursk.ru/
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федеральная государственная информационная система «Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций)»:http://gosuslugi.ru (далее – Единый портал);региональная информационная система «Портал государственных имуниципальных услуг Курской области»: http://rpgu.rkursk.ru (далее –Региональный портал).
1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросампредоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальнойуслуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числес использованием федеральной государственной информационнойсистемы «Единый портал государственных и муниципальных услуг(функций)», региональной информационной системы «Порталгосударственных и муниципальных услуг Курской области».
Информирование заявителей по вопросам предоставлениямуниципальной услуги, в том числе о ходе предоставлениямуниципальной услуги, проводится путем устного информирования,письменного информирования (в том числе в электронной форме).Информирование заявителей организуется следующим образом:индивидуальное информирование (устное, письменное);публичное информирование (средства массовой информации, сеть«Интернет»).Информирование заявителей организуется следующим образом:индивидуальное информирование (устное, письменное);публичное информирование (средства массовой информации, сеть«Интернет»).Индивидуальное устное информирование осуществляетсяспециалистами Администрации при обращении заявителей заинформацией лично (в том числе по телефону).График работы Администрации, график личного приема заявителейразмещается в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»на официальном сайте Администрации и на информационном стенде.Специалисты принимают все необходимые меры дляпредоставления заявителю полного и оперативного ответа напоставленные вопросы, в том числе с привлечением иных компетентныхспециалистов.Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется вустной форме в ходе личного приема. В остальных случаях вустановленный законом срок предоставляется письменный ответ посуществу поставленных в устном обращении вопросов.Если для подготовки ответа требуется продолжительное время,специалист может предложить заявителю обратиться за необходимой
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информацией в удобных для него формах и способах повторногоконсультирования через определенный промежуток времени.Время индивидуального устного информирования (в том числе потелефону) заявителя не может превышать 10 минут.Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименованииоргана, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее- при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок.При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельноответить на поставленные вопросы телефонный звонокпереадресовывается (переводится) на другое должностное лицо илиобратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому онможет получить необходимую информацию.Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерываютразговор, в том числе по причине поступления звонка на другой аппарат.При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалистысоблюдают правила служебной этики.Письменное, индивидуальное информирование осуществляется вписьменной форме за подписью Главы района. Письменный ответпредоставляется в простой, четкой и понятной форме и содержит ответына поставленные вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при наличии)и номер телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы лица,подписавшего ответ. При необходимости ответ должен содержать ссылкина соответствующие нормы действующего законодательства РоссийскойФедерации.Письменный ответ по существу поставленных в письменномзаявлении вопросов направляется заявителю в течение 30 календарныхдней со дня его регистрации в АдминистрацииОтвет на заявление, поступившее в Администрацию в формеэлектронного документа, направляется в форме электронного документапо адресу электронной почты, указанному в таком заявлении, или вписьменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении.Должностное лицо не вправе осуществлять консультированиезаявителей, выходящее за рамки информирования о стандартныхпроцедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющеепрямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказанияосуществляется Администрацией путем размещения информации наинформационном стенде, а также с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещенияна официальных сайтах в информационно - телекоммуникационной сети«Интернет».
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На Едином и Региональном портале можно получитьинформацию о (об):
- круге заявителей;- сроке предоставления муниципальной услуги;- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачирезультата муниципальной услуги;- размере государственной пошлины, взимаемой за предоставлениемуниципальной услуги;- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалованиедействий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходепредоставления муниципальной услуги;- исчерпывающем перечне оснований для приостановленияпредоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлениимуниципальной услуги;- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые припредоставлении муниципальной услуги.Информация об услуге предоставляется бесплатно.
1.3.5. Порядок, форма и место размещения указанной внастоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местахпредоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальнойуслуги, а также на официальных органа местного самоуправления,организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,в сети «Интернет», а также в федеральной государственнойинформационной системе «Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)», региональной информационнойсистеме «Портал государственных и муниципальных услуг Курскойобласти»
На информационных стендах в помещении, предназначенном дляпредоставления муниципальной услуги размещается следующаяинформация:блок-схема и краткое описание порядка предоставлениямуниципальной услуги;извлечения из настоящего Административного регламента сприложениями (полная версия на официальном сайте Администрации винформационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов,адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которыхзаявители могут получить документы, необходимые для предоставлениямуниципальной услуги;
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перечни документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;порядок обжалования решения, действий или бездействиядолжностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;основания приостановления предоставления муниципальной услуги;порядок информирования о ходе предоставления муниципальнойуслуги;порядок получения консультаций;образцы оформления документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, и требования к ним.Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом(размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные меставыделяются полужирным шрифтом.
В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» наофициальном сайте Администрации района размещаются следующиеинформационные материалы:
полное наименование и полный почтовый адрес Администрации;справочные телефоны, по которым можно получить консультациюпо порядку предоставления муниципальной услуги;адрес электронной почты Администрации;текст настоящего Административного регламента (ссоответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритмпрохождения административных процедур) с приложениями;информационные материалы (полная версия), содержащиеся настендах в местах предоставления муниципальной услуги.
На Едином и Региональном порталах размещаетсяинформация:
полное наименование, почтовый адрес и график работыАдминистрации;справочные телефоны, по которым можно получить консультацию попорядку предоставления муниципальной услуги;адреса электронной почты;порядок получения информации заявителями по вопросампредоставления муниципальной услуги, сведений о результатепредоставления муниципальной услуги.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
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Выдача градостроительного плана земельного участка.
2.2. Наименование органа местного самоуправления,предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется структурнымподразделением Администрации Медвенского района Курской области -отделом по вопросам строительства, архитектуры, промышленногокомплекса, транспорта, связи и ЖКХ Администрации Медвенского района(далее - Администрация).В предоставлении муниципальной услуги участвуют:- филиал областного бюджетного учреждения«Многофункциональный центр по предоставлению государственных имуниципальных услуг» (далее - МФЦ);- управление Федеральной службы государственной регистрации,кадастра и картографии по Курской области;- управление Федеральной налоговой службы по Курской области;- организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения.
2.2.2. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг»Администрация не вправе требовать от заявителя осуществлениядействий, в том числе согласований, необходимых для получениямуниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственныеорганы, органы местного самоуправления, организации, за исключениемполучения услуг, включенных в перечень услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальнойуслуги, утвержденных нормативным правовым актом представительногооргана местного самоуправления.
2.3.Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги являетсявыдача заявителю градостроительного плана земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе сучетом необходимости обращения в организации, участвующие впредоставлении муниципальной услуги, срок приостановленияпредоставления муниципальной услуги в случае, если возможностьприостановления предусмотрена законодательством Российской
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Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихсярезультатом предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления услуги - 20 рабочих дней со дня получениязаявленияСрок приостановления предоставления муниципальной услуги непредусмотрен.Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатомпредоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день с датырегистрации градостроительного плана земельного участка.В случае представления заявителем документов, черезмногофункциональный центр срок предоставления услуги исчисляется содня передачи многофункциональным центром таких документов вАдминистрацию.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующихотношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальнойуслуги, с указанием их реквизитов и источников официальногоопубликования
Предоставление муниципальной услуги осуществляется всоответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г. (с учетомпоправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках кКонституции Российской Федерации от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от30.12.2008 № 7-ФКЗ) «Российская газета» от 25.12.1993 № 237);- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136 –ФЗ (ред. от 21.07.2011) («Российская газета» от 30.10.2001 № 211-212);- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004№ 190-ФЗ (с изм., внесенными Федеральным законом от 27.07.2010 № 226-ФЗ) ( «Российская газета» от 30.12.2004 № 290);- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г.№ 188-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях:«Собрание законодательства РФ», 03.01.2005 г., № 1 (часть 1), ст. 14,«Российская газета», № 1, 12.01.2005 г., «Парламентская газета», № 7-8,15.01.2005г.);- Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальнойзащите инвалидов в Российской Федерации» (Первоначальный текстдокумента опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ»,27.11.1995, № 48, ст. 4563, «Российская газета», № 234, 02.12.1995);- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003г.№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в
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Российской Федерации» (опубликован в «Российской газете» от 08.10.2003№ 202);- Федеральным законом Российской Федерации от 24 июля 2007 года№ 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российскаягазета», 165, 01.08.2007);- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 г.№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 г. № 168);- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электроннойподписи» («Собрание законодательства Российской Федерации»,11.04.2011, № 15, ст. 2036);- Постановлением Правительства Российской Федерации от13.02.2006 № 83 «Об утверждении Правил определения и предоставлениятехнических условий подключения объекта капитального строительства ксетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключенияобъекта капитального строительства к сетям инженерно-техническогообеспечения»;- Постановлением Правительства Российской Федерации от30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфережилищного строительства»;- Постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 № 236 «Отребованиях к предоставлению в электронной форме государственных имуниципальных услуг» («Собрание законодательства РоссийскойФедерации», 2016, № 15, ст. 2084);- Распоряжением Правительства РФ от 31.01.2017 № 147-р «Оцелевых моделях упрощения процедур ведения бизнеса и повышенияинвестиционной привлекательности субъектов Российской Федерации»;- Приказом Минстроя России от 24.04.2017 № 741/пр «Обутверждении формы градостроительного плана земельного участка ипорядка ее заполнения»;- Письмом Министерства строительства и жилищно-коммунальногохозяйства Российской Федерации от 05.06.2015 №17433-ЮР/09 «Онеправомерных требованиях о предоставлении различных документов дляцелей выдачи градостроительных планов земельных участков»(опубликован «Экономика и жизнь» (Бухгалтерское приложение), N 25,30.06.2015);- Законом Курской области от 31.10.2006 № 76-ЗКО «Оградостроительной деятельности в Курской области» (опубликован вгазете «Курская Правда» от 08.11.2006 № 167);- Законом Курской области от 04.01.2003г. № 1-ЗКО «Обадминистративных правонарушениях в Курской области» (в ред. ЗаконаКурской области от 25.11.2013 года №110-ЗКО) («Курская правда» от30.11.2013г. №143);

consultantplus://offline/ref=9BF58CA216CDF5074B787785EE56F9E5BC7668062E8319A0C3C29E2C943914K
consultantplus://offline/ref=AB91C4D32A914AA277EFEFA5D2A69440D70F5CA7B5020240F37232BBA5r0R6K
consultantplus://offline/ref=26E71E455DCBF98F5C8D5A6938D19EC060857AC452BF42127497871ADAV4V6K
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- Постановлением Администрации Курской области от 13.07.2016№ 507-па «О перечне услуг, для которых предусмотрена возможностьпредоставления их в электронной форме» («Курская правда», № 86,19.07.2016);- распоряжением Администрации Курской области от 18.05.2015 №350-ра № «Об утверждении типовых (рекомендуемых) перечнеймуниципальных услуг органов местного самоуправления Курскойобласти» (Официальный сайт Администрации Курской областиhttp://adm.rkursk.ru, 06.04.2017);- постановлением Администрации Медвенского района Курскойобласти от 10.11.2011 №692 «О разработке и утвержденииадминистративных регламентов исполнения муниципальных функций иадминистративных регламентов предоставления муниципальных услуг»;- постановлением Администрации Медвенского района Курскойобласти от 24.02.2012 №118 «О Порядке досудебного (внесудебного)обжалования решений и действий (бездействия) структурногоподразделения Администрации Медвенского района Курской области,предоставляющего муниципальную услугу, должностного лицаструктурного подразделения Администрации Медвенского районаКурской области, предоставляющего муниципальную услугу, либомуниципального служащего Администрации Медвенского района Курскойобласти»;- Решением Представительного Собрания Медвенского районаКурской области от 13.10.2014 №10/99 «Об утверждении Перечня услуг,которые являются необходимыми и обязательными для предоставленияорганами местного самоуправления Медвенского района Курской областимуниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими впредоставлении муниципальных услуг, и определении размера платы за ихоказание»;- Уставом муниципального района «Медвенский район» Курскойобласти (принят решением Представительного Собрания Медвенскогорайона Курской области от 09.12.2005 №1/6).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых всоответствии с нормативными правовыми актами дляпредоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальнойуслуги, подлежащих представлению заявителем, способы ихполучения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок ихпредставления
2.6.1. В целях получения градостроительного плана земельногоучастка заявитель представляет заявление выдаче градостроительного
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плана земельного участка, составленное по форме согласно приложению№1 к настоящему Административному регламенту.
В случае подачи заявления лично заявитель (уполномоченныйпредставитель) предоставляет документ, удостоверяющий личность.
2.6.2. Заявитель в праве предоставить заявление и документыследующим способом:в Администрацию:- на бумажном носителе посредством почтового отправления илипри личном обращении заявителя либо его уполномоченногопредставителя;- в электронной форме, путем заполнения формы запроса,размещенной на официальном сайте органа власти в сети Интернет, в томчисле посредством отправки через личный кабинет Регионального порталабез необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо инойформе или путем направления электронного документа на официальнуюэлектронную почту органа власти.в МФЦ:- на бумажном носителе при личном обращении заявителя либо егоуполномоченного представителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых всоответствии с нормативными правовыми актами дляпредоставления муниципальной услуги, которые находятся враспоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления и иных органов, участвующих предоставлениимуниципальной услуги
Для предоставления муниципальной услуги в рамкахмежведомственного взаимодействия запрашиваются следующиедокументы:- технические условия для подключения (технологическогоприсоединения) планируемого к строительству или реконструкции объектакапитального строительства к сетям инженерно-технического обеспеченияв системе тепло-, газо-, водоснабжения и водоотведения;- выписка из Единого государственного реестра недвижимости;- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (вслучае обращения юридического лица).Непредставление заявителем указанных документов не являетсяоснованием для отказа в предоставлении услуги.Непредставление (несвоевременное представление) органом илиорганизацией по межведомственному запросу документов и информации,которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо
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организации, предоставляющих государственные (муниципальные) услугив Администрацию не может являться основанием для отказа впредоставлении заявителю муниципальной услуги.

2.8.Указание на запрет требовать от заявителя
2.8.1. Не допускается требовать от заявителя:- представления документов и информации или осуществлениядействий, представление или осуществление которых не предусмотренонормативными правовыми актами, регулирующими отношения,возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;- представления документов и информации, в том числеподтверждающих внесение заявителем платы за предоставлениемуниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов,предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющихмуниципальные услуги, иных государственных органов, органов местногосамоуправления либо подведомственных государственным органам иорганам местного самоуправления организаций, участвующих впредоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального законаот 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг, всоответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами Курской области, муниципальнымиправовыми актами, за исключением документов, включенных вопределенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г.№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправепредставить указанные документы и информацию по собственнойинициативе;- осуществления действий, в том числе согласований, необходимыхдля получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иныегосударственные органы, органы местного самоуправления, организации,за исключением получения услуг и получения документов и информации,предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных вперечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг.2.8.2. При приеме заявления и документов посредством Региональногопортала запрещается:- отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление идокументы, необходимые для предоставления услуги, поданы всоответствии с информацией о сроках и порядке предоставлениямуниципальной услуги, опубликованной на Региональном портале;
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- отказывать в предоставлении услуги, в случае если заявление идокументы, необходимые для предоставления услуги, поданы всоответствии с информацией о сроках и порядке предоставлениямуниципальной услуги, опубликованной на Региональном портале;- требовать от заявителя совершения иных действий кромепрохождения идентификации и аутентификации в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, указания целиприема, а также предоставления сведений, необходимых для расчетадлительности временного интервала, который необходимо забронироватьдля приема;- требовать от заявителя предоставления документов,подтверждающих внесение заявителем платы за предоставлениемуниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Оснований для отказа в приеме документов законодательствомРоссийской Федерации не предусмотрено.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановленияпредоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлениимуниципальной услуги
Оснований для приостановления предоставления муниципальнойуслуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, в томчисле сведения о документе (документах), выдаваемом(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлениимуниципальной услуги
Услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, законодательством непредусмотрено
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственнойпошлины или иной платы, взимаемой за предоставлениемуниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется без взиманиягосударственной пошлины или иной платы.
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В случае внесения изменений в выданный по результатампредоставления муниципальной услуги документ, направленных наисправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностноголица, многофункционального центра и (или) работникамногофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы запредоставление услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, включаяинформацию о методике расчета размера такой платы
Услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, законодательством непредусмотрено
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запросао предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемойорганизацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,и при получении результата предоставления таких услуг
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления опредоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемойорганизацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги ипри получении результата предоставления таких услуг - не более 15минут.
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя опредоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемойорганизацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,в том числе в электронной форме
2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично,максимальный срок регистрации заявления – 15 минут.2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги,направленный почтовым отправлением, по электронной почте подлежитобязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок непозднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.2.15.3. Специалист, ответственный за прием документов, вкомпетенцию которого входит прием, обработка, регистрация ираспределение поступающей корреспонденции:- регистрирует заявление в соответствии с правиламиделопроизводства.- сообщает заявителю о дате выдачи результата предоставлениямуниципальной услуги.
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2.15.3. Срок регистрации запроса, поступившего через Региональныйпортал в журнале регистрации входящей корреспонденции и (или) вавтоматизированной информационной системе электронногодокументооборота осуществляется в порядке общего делопроизводства всрок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления запроса.При получении запроса в электронном виде (после заполнениязаявителем каждого из полей электронной формы заявления)автоматически осуществляется форматно-логическая проверкасформированного запроса.При выявлении некорректно заполненного поля электронной формызаявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки ипорядке ее устранения посредством информационного сообщениянепосредственно в электронной форме запроса.После принятия запроса заявителя должностным лицом,ответственным за прием и регистрацию документов, поступившихпосредством Регионального портала (ответственным за предоставлениеуслуги), статус запроса заявителя в личном кабинете заявителя наРегиональном портале обновляется до статуса «принято».

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляютсямуниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией,участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к местуожидания и приема заявителей, размещению и оформлениювизуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядкепредоставления таких услуг
2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальнаяуслуга, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступк информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой,канцелярскими принадлежностями, информационными и справочнымиматериалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствамипожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации,доступом к региональной системе межведомственного электронноговзаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов куказанным помещениям в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации о социальной защите инвалидов.Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или)кресельными секциями, и (или) скамьями.2.16.2. Информационные материалы, предназначенные дляинформирования заявителей о порядке предоставления муниципальнойуслуги, размещаются на информационных стендах, расположенных вместах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются приизменении действующего законодательства, регулирующегопредоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.
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2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов.Администрация принимает меры по обеспечению условийдоступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии стребованиями, установленными законодательными и иныминормативными правовыми актами, которые включают:возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода изнего; сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функциизрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;надлежащее размещение оборудования и носителей информации,необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов впомещение с учетом ограничений их жизнедеятельности;содействие со стороны должностных лиц, при необходимости,инвалиду при входе в объект и выходе из него;оборудование на прилегающих к зданию территориях мест дляпарковки автотранспортных средств инвалидов;сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функциизрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющихпервичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы синвалидами;допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа,подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме,установленной федеральным органом исполнительной власти,осуществляющим функции по выработке и реализации государственнойполитики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальнойзащиты населения;оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи,связанной с разъяснением в доступной для них форме порядкапредоставления и получения услуги, оформлением необходимых для еепредоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещениемкабинетов, последовательностью действий, необходимых для полученияуслуги;допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;предоставление, при необходимости, услуги по месту жительстваинвалида или в дистанционном режиме;оказание должностными лицами Администрации иной необходимойинвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению имиуслуг наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, втом числе количество взаимодействий заявителя с должностнымилицами при предоставлении муниципальной услуги и ихпродолжительность, возможность получения муниципальной услуги в
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многофункциональном центре предоставления государственных имуниципальных услуг, возможность получения информации о ходепредоставления муниципальной услуги, в том числе с использованиеминформационно-коммуникационных технологий

Показатели доступности муниципальной услуги:транспортная или пешая доступность к местам предоставлениямуниципальной услуги;наличие полной и понятной информации о местах, порядке и срокахпредоставления муниципальной услуги в общедоступных местахпомещений органов, предоставляющих муниципальную услугу, винформационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в томчисле в сети Интернет), средствах массовой информации,информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);наличие необходимого и достаточного количества специалистов, атакже помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга вцелях соблюдения установленных Административным регламентом сроковпредоставления муниципальной услуги;доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, втом числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.предоставление муниципальной услуги в многофункциональномцентре предоставления государственных и муниципальных услуг.предоставление возможности получения муниципальной услуги в;электронном виде
Показателями доступности предоставления муниципальнойуслуги в электронной форме являются:получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;формирование запроса;прием и регистрация органом (организацией) запроса и иныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;получение результата предоставления муниципальной услуги;получение сведений о ходе выполнения запроса;досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий(бездействия) органа (организации), должностного лица органа(организации) либо муниципального служащего

Показатели качества муниципальной услуги:полнота и актуальность информации о порядке предоставлениямуниципальной услуги;соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроковвыполнения административных процедур при предоставлениимуниципальной услуги;
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наличие необходимого и достаточного количества специалистов, атакже помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, вцелях соблюдения установленных Административным регламентом сроковпредоставления муниципальной услуги;количество фактов взаимодействия заявителя с должностнымилицами при предоставлении муниципальной услуги;отсутствием очередей при приеме и выдаче документов заявителям;отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие)специалистов и уполномоченных должностных лиц;отсутствием жалоб на некорректное, невнимательное отношениеспециалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям;

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенностипредоставления муниципальной услуги в многофункциональныхцентрах предоставления государственных и муниципальных услуг иособенности предоставления муниципальной услуги в электроннойформе
2.18.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется всоответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг» попринципу «одного окна».Взаимодействие МФЦ с Администрацией осуществляется всоответствии соглашением о взаимодействии между ОБУ «МФЦ» иАдминистрацией.

2.18.2. Особенности предоставления муниципальной услуги вэлектронной форме
Обращение за получением муниципальной услуги и предоставлениемуниципальной услуги могут осуществляться с использованиемэлектронных документов, подписанных электронной подписью (далее -ЭП) в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электроннойподписи» и Федерального закона «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг».Виды ЭП, использование которых допускается при обращении заполучением муниципальных услуг в электронной форме, а такжеопределение случаев, при которых допускается использование простой ЭПили усиленной квалифицированной ЭП, осуществляется на основе правил,утвержденных постановлением Правительства Российской Федерацииот 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, использованиекоторых допускается при обращении за получением государственных имуниципальных услуг».

consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FB77CCE3CB920E2ABA9B98557S2Q6L
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Порядок использования ЭП утвержден постановлениемПравительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Обутверждении Правил использования усиленной квалифицированнойэлектронной подписи при обращении за получением государственных имуниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки иутверждения административных регламентов предоставлениягосударственных услуг».Для использования простой ЭП заявитель должен бытьзарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.Для использования квалифицированной ЭП при обращении заполучением муниципальной услуги заявителю необходимо получитьквалифицированный сертификат ключа проверки ЭП в удостоверяющемцентре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом«Об электронной подписи».Запрос и иные документы, необходимые для предоставлениямуниципальной услуги, подписанные простой ЭП и поданные заявителем ссоблюдением Федерального закона «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг», признаются равнозначнымизапросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью ипредставленным на бумажном носителе, за исключением случаев, еслифедеральными законами или иными нормативными правовыми актамиустановлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги вэлектронной форме.Если в соответствии с федеральными законами, принимаемыми всоответствии с ними нормативными правовыми актами или обычаемделового оборота документ должен быть заверен печатью, электронныйдокумент, подписанный усиленной ЭП и признаваемый равнозначнымдокументу на бумажном носителе, подписанному собственноручнойподписью, признается равнозначным документу на бумажном носителе,подписанному собственноручной подписью и заверенному печатью.Заявление и документы, необходимые для получениямуниципальной услуги, представляемые в форме электронных документовподписываются:заявление - простой ЭП;копии документов, не требующих предоставления оригиналов илинотариального заверения, - простой ЭП;документы, выданные органами или организациями, - усиленнойквалифицированной ЭП таких органов или организаций;копии документов, требующих предоставления оригиналов илинотариального заверения, - усиленной квалифицированной ЭП нотариуса.

III. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур, требования к порядку их выполнения, втом числе особенности выполнения административных

consultantplus://offline/ref=93D3C9F0AB856CA4C87440E4115F05D75FBF7DC93FBC20E2ABA9B98557261F9A44C2D40FF017FAE6SEQCL
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процедур в электронной форме, а также особенности выполненияадминистративных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
1) прием и регистрация заявления о выдаче градостроительногоплана;2) формирование и направление межведомственных запросов ворганы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;3) оформление результата предоставления муниципальной услуги;4) выдача (направление) заявителю результата предоставлениямуниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится вприложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления о выдаче градостроительногоплана
3.2.1. Основанием для начала административной процедурыявляется подача заявителем заявления о предоставлении муниципальнойуслуги с документами, указанными в пункте 2.6 настоящегоАдминистративного регламента.3.2.2. При получении заявления при личном обращении заявителяответственный исполнитель Администрации или МФЦ:1) проверяет правильность оформления заявления.В случае неправильного оформления заявления о предоставлениимуниципальной услуги, ответственным исполнителем оказывается помощьзаявителю в оформлении заявления.3.2.3. Ответственный исполнитель Администрации или МФЦзаполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя.3.2.4. При получении заявления и документов по почте расписка оприеме заявления и документов выдается заявителю лично после егоприбытия в Администрацию. Уведомление заявителя о возможностиполучения расписки о приеме заявления и документов осуществляется потелефону, указанному в заявлении в течение 1 рабочего дня со днярегистрации заявления.В случае отсутствия в заявлении номера телефона, расписка оприеме заявления и документов направляется посредством почтовой связина бумажном носителе по адресу, указанному в заявлении в течение 1рабочего дня со дня регистрации заявления.3.2.5. В случае если заявитель обратился за получениеммуниципальной услуги через Региональный портал:
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заявителю направляется уведомление:- о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых дляпредоставления услуги, либо мотивированный отказ в приеме запроса ииных документов, необходимых для предоставления услуги (в случаепредусмотренных законодательством);- о начале предоставления муниципальной услуги.Информация о ходе предоставления услуги направляется заявителю всрок, не превышающий одного рабочего дня после завершениявыполнения соответствующего действия на адрес электронной почты или сиспользованием средств Регионального портала по выбору заявителя.3.2.6. В случае обращения заявителя за муниципальной услугой черезмногофункциональный центр, срок передачи заявления и документов,указанных в пунктах 2.6 из МФЦ в Администрацию - в течение 1 рабочегодня после регистрации заявления.3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры- 1 рабочий день.3.2.8. Критерием принятия решения является наличие заявления опредоставлении муниципальной услуги.3.2.9. Результатом административной процедуры является приемзаявления.3.2.10. Способом фиксации результата выполненияадминистративной процедуры является регистрация заявления в журналевходящей корреспонденции.
3.3. Формирование и направление межведомственных запросов ворганы и организации, участвующие в предоставлениимуниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедурыявляется непредставление заявителем по собственной инициативедокументов, указанных в пункте 2.7. настоящего Административногорегламента.3.3.2. Ответственный исполнитель Администрации в течение 2рабочих дней со дня поступления заявления в Администрациюосуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в:- Управление Федеральной службы государственной регистрации,кадастра и картографии Курской области - о предоставлении выписки изЕдиного государственного реестра недвижимости;- Управление Федеральной налоговой службы России по Курскойобласти - о предоставлении выписки из Единого государственного реестраюридических лиц (в случае обращения юридического лица);- организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения о предоставлении технических условий дляподключения (технологического присоединения) планируемого к
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строительству или реконструкции объекта капитального строительства ксетям инженерно-технического обеспечения.3.3.3. Межведомственный запрос направляется в формеэлектронного документа с использованием единой системымежведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к нейрегиональных систем межведомственного электронного взаимодействия.При отсутствии технической возможности формирования инаправления межведомственного запроса в форме электронного документапо каналам системы межведомственного электронного взаимодействиямежведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте,по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерскойдоставкой с соблюдением норм законодательства Российской Федерации озащите персональных данных.Ответственный исполнитель Администрации, ответственный заосуществление межведомственного информационного взаимодействия,обязан принять необходимые меры по получению ответа намежведомственные запросы.3.3.4. Максимальный срок подготовки и направления ответа на запросне может превышать пять рабочих дней, при запросе выписки из ЕГРН -два рабочих дня со дня поступления межведомственного запроса (часть 3ст.7.2. Федерального закона «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг).В соответствии с требованиями части 7 статьи 48Градостроительного кодекса Российской Федерации технические условияподключения (технологического присоединения) объектов капитальногостроительства к сетям инженерно-технического обеспеченияпредоставляются организациями, осуществляющими эксплуатацию сетейинженерно-технического обеспечения, подлежат представлению втечение 14 дней со дня поступления запроса.3.3.5. Ответ на межведомственный запрос регистрируется вустановленном порядке.3.3.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный помежведомственному запросу к заявлению.3.3.8. Срок выполнения административной процедуры - 16 рабочихдней со дня регистрации заявления.3.3.9. Критерием принятия решения является отсутствиедокументов указанных в пункте 2.7. настоящего Административногорегламента.3.3.10. Результат административной процедуры – получение ответовна межведомственные запросы.3.3.11. Способ фиксации результата – регистрация ответов намежведомственные запросы в журнале регистрации входящейкорреспонденции.
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3.4. Оформление результата предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры являетсяпоступление зарегистрированного заявления с полным комплектомдокументов, указанных в пунктах 2.6. и 2.7. настоящегоАдминистративного регламента к должностному лицу, ответственному запредоставление муниципальной услуги (далее - ответственныйисполнитель).3.4.2. Градостроительный план земельного участка подготавливаетсяна основании документов территориального планирования иградостроительного зонирования, нормативов градостроительногопроектирования, документации по планировке территории, сведений,содержащихся в государственном кадастре недвижимости, федеральнойгосударственной информационной системе территориальногопланирования, информационной системе обеспечения градостроительнойдеятельности, а также технических условий подключения(технологического присоединения) объектов капитального строительства ксетям инженерно-технического обеспечения в трех экземплярах всоответствии с требованиями порядка заполнения формыградостроительного плана земельного участка, установленного приказомМинстроя России от 24.04.2017 № 741/ пр «Об утверждении формыградостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения».3.4.3. Ответственный исполнитель передает градостроительный планна утверждение Главе района либо уполномоченному должностному лицу.3.4.4. Ответственный исполнитель присваивает градостроительномуплану номер и осуществляет регистрацию градостроительного планаземельного участка путем внесения записи в Журнал регистрацииподготовки и выдачи проектов градостроительных планов земельныхучастков.3.4.5. Зарегистрированный градостроительный план земельногоучастка в установленном порядке размещается в информационной системеобеспечения градостроительной деятельности (ИСОГД).3.4.6. В случае если заявитель обратился за получением услуги черезРегиональный портал заявителю направляется:- уведомление о результатах рассмотрения документов, о принятииположительного решения о предоставлении услуги либо мотивированныйотказ в предоставлении услугиУведомление направляется в срок, не превышающий одногорабочего дня после завершения соответствующего действия, на адресэлектронной почты или с использованием средств Единого(Регионального) в единый личный кабинет по выбору заявителя.3.4.7. Максимальный срок выполнения административнойпроцедуры – 3 рабочих дня.
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3.4.8. Критерием принятия решения является обращение заявителя заполучением муниципальной услуги.3.4.9. Результатом административной процедуры являетсяоформленный градостроительный план земельного участка.3.4.10. Способ фиксации результата – регистрацияградостроительного плана земельного участка в Журнале регистрацииподготовки и выдачи проектов градостроительных планов земельныхучастков.
3.5. Выдача (направление) заявителю результатапредоставления муниципальной услуги.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры являетсяподписанный и зарегистрированный градостроительный план земельногоучастка.3.5.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается(направляется) заявителю способом, указанным в заявлении.3.5.3. В случае получения заявителем результата предоставлениямуниципальной услуги через МФЦ, документы передаются изАдминистрации в МФЦ не позднее рабочего дня, предшествующего датеокончания предоставления муниципальной услуги.3.5.4. Ответственный исполнитель Администрации, работник МФЦпри наличии контактного телефона заявителя приглашает заявителя дляполучения результата муниципальной услуги по телефону, либонаправляет уведомление посредством почтового отправления илиэлектронной почты по адресу, указанному в заявлении.3.5.5. В случае если заявитель обратился за получениеммуниципальной услуги через Региональный портал, результат заявителюнаправляется по его выбору:- в форме электронного документа, подписанного уполномоченнымдолжностным лицом с использованием усиленной квалифицированнойэлектронной подписи;- на бумажном носителе из органа местного самоуправления.Заявитель вправе получить результат предоставления услуги в формеэлектронного документа или на бумажном носителе в течение срокадействия результата предоставления муниципальной услуги.3.5.6. Максимальный срок выполнения административнойпроцедуры составляет не более 3 рабочих дней.3.5.7. Критерием принятия решения является наличие подписанногои зарегистрированного градостроительного плана земельного участка.3.5.8. Результатом выполнения административной процедурыявляется получение заявителем градостроительного плана земельногоучастка.
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3.5.9. Способ фиксации результата выполнения административнойпроцедуры – отметка заявителя в Журнале регистрации подготовки ивыдачи проектов градостроительных планов земельных участков.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением иисполнением ответственными должностными лицами положенийАдминистративного регламента и иных нормативных правовыхактов, устанавливающих требования к предоставлениюмуниципальной услуги, а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностнымилицами Администрации положений настоящего Административногорегламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающихтребования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятиемими решений осуществляет:- глава района;- заместитель главы Администрации района.Периодичность осуществления текущего контроля устанавливаетсяраспоряжением Администрации.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых ивнеплановых проверок полноты и качества предоставлениямуниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля заполнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставлениямуниципальной услуги включает в себя проведение плановых ивнеплановых проверок, выявление и устранение нарушений правзаявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов наобращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия)должностных лиц Администрации.4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых провероквыполнения Администрацией положений настоящего Административногорегламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающихтребования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются всоответствии с планом работы Администрации на текущий год.4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверокполноты и качества предоставления муниципальной услуги принимаетсяглавой района.4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранениянарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц кответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой
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или актом.4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставлениямуниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан нарешения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации,принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальнойуслуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местногосамоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушенийправ заявителей виновные лица привлекаются к дисциплинарной и (или)административной ответственности в порядке, установленномдействующим законодательством Российской Федерации и Курскойобласти.Персональная ответственность должностных лиц Администрации занесоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходепредоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностныхрегламентах.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку иформам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в томчисле со стороны граждан, их объединений и организаций
Для осуществления контроля за предоставлением муниципальнойуслуги граждане, их объединения и организации вправе направлять вАдминистрацию индивидуальные и коллективные обращения спредложениями, рекомендациями по совершенствованию качества ипорядка предоставления муниципальной услуги, вносить предложения омерах по устранению нарушений настоящего Административногорегламента, а также направлять заявления и жалобы с сообщением онарушении ответственными должностными лицами, предоставляющимимуниципальную услугу, требований настоящего Административногорегламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителемрешений и действий (бездействия) органа, предоставляющегомуниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальногослужащего, многофункционального центра, работникамногофункционального центра, а также привлекаемых организацийили их работников
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5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решениеи (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления и (или) егодолжностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлениимуниципальной услуги, многофункционального центра, работникамногофункционального центра, а также привлекаемых организаций или ихработников (далее - жалоба)
Заявитель имеет право подать жалобу на жалобу на решения и действия(бездействия) Администрации и (или) ее должностных лиц, муниципальныхслужащих, при предоставлении муниципальной услуги, многофункциональногоцентра, работника многофункционального центра, а также привлекаемыеорганизации или их работников.

5.2. Предмет жалобы
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующихслучаях:1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлениимуниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федеральногозакона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 29.12.2017) "Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг" (далее –комплексный запрос);2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалованиезаявителем решений и действий (бездействия) многофункциональногоцентра, работника многофункционального центра возможно в случае, еслина многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)которого обжалуются, возложена функция по предоставлениюсоответствующих муниципальных услуг в полном объеме в соответствии смуниципальными правовыми актами, которыми на многофункциональныйцентры возложена функция по предоставлению соответствующихмуниципальных услуг (а также государственных услуг, предоставляемых врамках осуществления органами местного самоуправления отдельныхгосударственных полномочий) в полном объеме, включая принятиерешения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в еепредоставлении.3) требование у заявителя документов, не предусмотренныхнормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актамидля предоставления муниципальной услуги;4) отказ в приеме документов, предоставление которыхпредусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами Курской области, муниципальнымиправовыми актами для предоставления муниципальной, у заявителя;
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5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основанияотказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми всоответствии с ними иными нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации, законами и иными нормативными правовыми актами Курскойобласти, муниципальными правовыми актами.В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалованиезаявителем решений и действий (бездействия) многофункциональногоцентра, работника многофункционального центра возможно в случае, еслина многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)которого обжалуются, возложена функция по предоставлениюсоответствующих муниципальной услуг в полном объеме, в соответствии смуниципальными правовыми актами, которыми на многофункциональныйцентры возложена функция по предоставлению соответствующихмуниципальной услуг (а также государственных услуг, предоставляемых врамках осуществления органами местного самоуправления отдельныхгосударственных полномочий) в полном объеме, включая принятиерешения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в еепредоставлении.6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальнойуслуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, нормативными правовыми актами Курскойобласти, муниципальными правовыми актами;7) отказ Администрации, предоставляющей муниципальную услугу,должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальнуюуслугу, многофункционального центра, работника многофункциональногоцентра, привлекаемых организаций или их работников в исправлениидопущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах либо нарушениеустановленного срока таких исправлений.В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителемрешений и действий (бездействия) многофункционального центра,работника многофункционального центра возможно в случае, если намногофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которогообжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующихмуниципальных услуг в полном объеме, в соответствии смуниципальными правовыми актами, которыми на многофункциональныйцентры возложена функция по предоставлению соответствующихмуниципальных услуг (а также государственных услуг, предоставляемых врамках осуществления органами местного самоуправления отдельныхгосударственных полномочий) в полном объеме, включая принятиерешения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в еепредоставлении.8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатампредоставления муниципальной услуги;
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9) приостановление предоставления муниципальной услуги, еслиоснования приостановления не предусмотрены федеральными законами ипринятыми в соответствии с ними иными нормативными правовымиактами Российской Федерации, законами и иными нормативнымиправовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами.В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителемрешений и действий (бездействия) многофункционального центра,работника многофункционального центра возможно в случае, если намногофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которогообжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующихмуниципальных услуг в полном объеме в соответствии с муниципальнымиправовыми актами, которыми на многофункциональный центрывозложена функция по предоставлению соответствующих муниципальныхуслуг (а также государственных услуг, предоставляемых в рамкахосуществления органами местного самоуправления отдельныхгосударственных полномочий) в полном объеме, включая принятиерешения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в еепредоставлении.

5.3. Органы местного самоуправления Курской области,многофункциональные центры, либо соответствующий органгосударственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителеммногофункционального центра, а также привлекаемые организации иуполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица,которым может быть направлена жалоба
Жалоба может быть направлена в:Администрацию района;многофункциональный центр либо в комитет информатизации,государственных и муниципальных услуг Курской области, являющийсяучредителем многофункционального центра (далее - учредительмногофункционального центра);привлекаемые организации.Жалобы рассматривают:в Администрации района - уполномоченное на рассмотрение жалобдолжностное лицо;руководитель многофункционального центра;руководитель учредителя многофункционального центра;руководитель привлекаемой организации.
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5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, вэлектронной форме в Администрацию, предоставляющую муниципальнуюуслугу, многофункциональный центр, либо учредителюмногофункционального центра, а также в привлекаемые организации.Жалобы на решения и действия (бездействие) Главы района,предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящийорган (при его наличии), либо в случае его отсутствия рассматриваютсянепосредственно Главой района, предоставляющего муниципальнуюуслугу.Жалобы на решения и действия (бездействие) работникамногофункционального центра подаются руководителю этогомногофункционального центра.Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункциональногоцентра подаются учредителю многофункционального центра.Жалобы на решения и действия (бездействие) работниковпривлекаемых организаций, подаются руководителям этих организаций.5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации,предоставляющей муниципальную услугу, должностного лицаАдминистрации, предоставляющего муниципальную услугу,муниципального служащего, может быть направлена по почте, черезмногофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайтаАдминистрации, предоставляющего муниципальную услугу, единогопортала государственных и муниципальных услуг, а также может бытьпринята при личном приеме заявителя.Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункциональногоцентра, работника многофункционального центра может быть направленапо почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети"Интернет", официального сайта многофункционального центра, единогопортала государственных и муниципальных услуг, а также может бытьпринята при личном приеме заявителя.Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемыхорганизаций, а также их работников может быть направлена по почте, сиспользованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет",официальных сайтов этих организаций, единого портала государственныхи муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приемезаявителя.Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Администрации,предоставляющей муниципальные услуги, должностных лицАдминистрации, предоставляющих муниципальные услуги, либомуниципальных служащих при осуществлении в отношении юридическихлиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами
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градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающиеперечни процедур в сферах строительства, утвержденные ПравительствомРоссийской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть поданатакими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо впорядке, установленном антимонопольным законодательством РоссийскойФедерации, в антимонопольный орган.5.4.3. В случае если жалоба, поданная заявителем в Администрацию,МФЦ, учредителю многофункционального центра, привлекаемуюорганизацию, в компетенцию которого не входит принятие решения пожалобе в соответствии с пунктом 5.4.1 настоящего Административногорегламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрацииАдминистрация, получивший жалобу направляет ее в уполномоченный наее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя оперенаправлении жалобы.3. Жалоба должна содержать:1) наименование Администрации предоставляющей муниципальнуюуслугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра,его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, ихруководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие)которых обжалуются;2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения оместе жительства заявителя - физического лица либо наименование,сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а такженомер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответзаявителю;3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностноголица Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, либомуниципального служащего, многофункционального центра, работникамногофункционального центра, привлекаемых организаций, ихработников;4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением идействием (бездействием) Администрации, предоставляющеймуниципальную услугу, должностного лица Администрациипредоставляющей муниципальную услугу, либо муниципальногослужащего, многофункционального центра, работникамногофункционального центра, привлекаемых организаций, ихработников. Заявителем могут быть представлены документы (приналичии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

consultantplus://offline/ref=57B67ED161104F44E3518DA65CF375D8B2F6A035A799F18E55B22C40836B2A4CEBCC3F0949B0FF04k9WFH
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5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в Администрацию, предоставляющуюмуниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителюмногофункционального центра, в привлекаемые организации, либовышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течениепятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалованияотказа Администрации, предоставляющей муниципальную услугу,многофункционального центра, привлекаемых организаций, в приемедокументов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток иошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока такихисправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотренияжалобы в случае, если возможность приостановления предусмотреназаконодательством Российской Федерации
Оснований для приостановления рассмотрения жалобы по данноймуниципальную услуге законодательством Российской Федерации,законами и иными нормативными правовыми актами Курской области,муниципальными правовыми актами не предусмотрено.
5.7. Результат рассмотрения жалобы

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятогорешения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документах, возвратазаявителю денежных средств, взимание которых не предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами.2) в удовлетворении жалобы отказывается.Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующихслучаях:а) наличие вступившего в законную силу решения суда,арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены впорядке, установленном законодательством Российской Федерации;в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении тогоже заявителя и по тому же предмету жалобы.Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующихслучаях:а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений,угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членовего семьи;
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б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текстажалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адресзаявителя, указанные в жалобе.В случае установления в ходе или по результатам рассмотренияжалобы признаков состава административного правонарушения илипреступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями порассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.4. настоящегоАдминистративного регламента, незамедлительно направляют имеющиесяматериалы в органы прокуратуры.
5.8. Порядок информирования заявителя о результатахрассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного впункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю вписьменной форме и по желанию заявителя в электронной форменаправляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.В случае если жалоба была направлена посредством федеральнойинформационной системы досудебного (внесудебного) обжалования, ответзаявителю направляется посредством федеральной информационнойсистемы досудебного (внесудебного) обжалования.В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:а) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность,фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшегорешение по жалобе;б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения одолжностном лице, решение или действия (бездействие) которогообжалуется;в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименованиезаявителя;г) основания для принятия решения по жалобе;д) принятое по жалобе решение;е) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранениявыявленных нарушений, в том числе срок предоставления результатагосударственной услуги;ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.9. Порядок обжалования решения по жалобе
В случае если заявитель не удовлетворен решением, принятым входе рассмотрения жалобы, или непринятием по ней решения, заявительвправе обжаловать решение по жалобе в порядке, установленном пунктом5.4 настоящего Административного регламента.
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5.10. Право заявителя на получение информации и документов,необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право на получение документов, необходимых дляобоснования и рассмотрения жалобы.
5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи ирассмотрения жалобы
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотренияжалобы осуществляется посредством размещения информации на стендахв местах предоставления муниципальной услуги, в федеральнойгосударственной информационной системе «Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)», региональнойинформационной системе «Портал государственных и муниципальныхуслуг Курской области», на официальном сайте Администрации,предоставляющей муниципальную услугу осуществляется, в том числе потелефону, электронной почте, при личном приёме.
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Приложение № 1к Административномурегламенту АдминистрацииМедвенского района Курскойобласти по предоставлениюмуниципальной услуги «Выдачаградостроительного планаземельного участка»

Главе Медвенского районаКурской области
(наименование организации-застройщика, адрес юридический и фактический,

тел., факс, Ф.И.О. руководителя. Для физических лиц указываются

Ф.И.О. гражданина-застройщика, паспортные данные, место проживания,

телефон/факс.)

ЗАЯВЛЕНИЕО ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГОУЧАСТКА
Прошу Вас выдать градостроительный план земельного участкаплощадью______________кв.м., с кадастровым номером 46:__:_____________:_____________ для проектирования объекта капитальногостроительства-________________________________________________________________________________________________________________________________________________(наименование объекта в соответствии с проектной документацией)
по адресу: ___
(адрес объекта в соответствии с правоустанавливающими документами)

(подпись) (фамилия И.О.)
_____________(дата)
Интересы застройщика уполномочен представлять:
(Ф.И.О.)
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По доверенности№ от контактныйтелефон(реквизиты доверенности)
(должность законного илииного уполномоченногопредставителязастройщика)

(подпись) (расшифровкаподписи)

М.П.
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Приложение № 2к Административному регламентуАдминистрации Медвенского районаКурской области по предоставлениюмуниципальной услуги «Выдачаградостроительного плана земельногоучастка»

Прием и регистрация заявления о выдачеградостроительного плана

Оформление результата предоставления муниципальнойуслуги

Выдача (направление) заявителю результата предоставлениямуниципальной услуги

Прием и регистрация заявления о выдачеградостроительного плана

формирование и направление межведомственныхзапросов в органы, участвующие в предоставлениимуниципальной услуги


